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DOCUMENTAÇÃO DE ESTÁGIO

Caro estagiário:


Trazer preenchidos os seguintes documentos:
· Requerimento de matrícula (1 cópia);

· Ficha cadastral - até o campo “Dados da Faculdade Energia” (1 cópia);

· Carta de apresentação – se necessário para obter acesso à empresa (1 cópia);

· Termo de compromisso de estágio (3 cópias);

· Requerimento de seguro – somente no caso de a empresa não oferecer ao estagiário (1 cópia);

· Aditivo ao contrato de prestação de serviços (2 cópias).


A Ficha de Acompanhamento Mensal deverá ser entregue preenchida no dia 1º de cada mês, ou no 1º dia útil subseqüente, devidamente preenchida, para arquivo, durante os seis meses de duração do estágio.
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Florianópolis, dia de mês de ano
REQUERIMENTO DE MATRÍCULA

Ilma. sra. Silvia Maria K. C. Zapelini

Coordenador de Estágios - FEAN

(Preencher - nome completo do aluno), aluno(a) regularmente matriculado(a) na Faculdade Energia de Administração e Negócios - FEAN, no Curso de Administração com Habilitação em (Preencher) sob o número (Preencher - número de matrícula), vem requerer matrícula no Estágio Curricular Obrigatório, a ser desenvolvido na área de (Preencher), com o tema (Preencher - tema de estudo do estagiário), e que tem como professor(a) orientador(a) (Preencher - nome completo do orientador).

Nestes termos, pede deferimento.

_______________________

Assinatura do aluno
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FICHA CADASTRAL DO ESTÁGIO
Dados do aluno:

NOME:

MATRÍCULA:

ENDEREÇO:

BAIRRO:                                                       CEP:                                   CIDADE:

TELEFONE:

E-MAIL:

DATA DE NASCIMENTO:

                                   RG:                                                 
ESTADO CIVIL:

MATRÍCULA:

Dados da organização:
ORGANIZAÇÃO:

ENDEREÇO:

BAIRRO:                                                       CEP:                           CIDADE:

TELEFONE:

SUPERVISOR DE ESTÁGIO:

TELEFONE/RAMAL:

PERÍODO:
matutino/vespertino


INÍCIO:
hora
TÉRMINO: hora
HORAS: mínimo 2/máximo 4
Dados da Faculdade Energia:

ORIENTADOR: 

ÁREA: 

Dados do Estágio:

DATA DE INÍCIO: 

DATA DE APROVAÇÃO (RELATÓRIO FINAL):

MÉDIA FINAL:

CERTIFICADO No:

Observações:

__________________________

Assinatura do Coordenador
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Florianópolis, dia de mês de ano
Ilmo sr. (preencher - nome do supervisor de estágio na organização)

(preencher - cargo do supervisor)

(preencher - nome da organização)

CARTA DE APRESENTAÇÃO


Silvia M. K. C. Zapelini, coordenadora de estágios das Faculdades Energia vem por meio desta solicitar que seja concedido ao aluno (preencher - nome do aluno), regularmente matriculado no curso de Administração com habilitação em (preencher) da Faculdade Energia de Administração e Negócios - FEAN, o acesso a essa organização, para discutir a possibilidade de aqui realizar o Estágio Curricular Obrigatório, na área de (preencher).

____________________________

Coordenador de Estágios
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TERMO DE COMPROMISSO DE ESTÁGIO


A (preencher - nome da organização), representada por (preencher - nome do supervisor de estágio da organização), na qualidade de (preencher - cargo do supervisor), e o(a) aluno(a) (preencher - nome do aluno), portador do RG (preencher) e do CPF (preencher) regularmente matriculado no curso de Administração com habilitação em (preencher) da Faculdade Energia de Administração e Negócios - FEAN, representada por Silvia M. K. C. Zapelini, RG 1909121-4, CPF 584119099-72, na qualidade de coordenador de estágios, acertam na forma da Lei no 11.788 de 25/09/2008.
1. O(a) aluno(a) abaixo assinado exercerá atividades na organização, dentro de sua linha de formação, ficando ajustado que qualquer exigência estranha ao definido no projeto de estágio poderá implicar em configuração de vínculo empregatício;

2. O(a) aluno(a) desenvolverá suas atividades na área de (preencher);
3. As atividades serão desenvolvidas no horário de (preencher), e seu supervisor de estágio será (preencher);

4. O estágio será orientado por (preencher), professor da FEAN;

5. A remuneração (Bolsa de Complementação Educacional) será de (preencher), paga até o dia (preencher) de cada mês;

6. O(a) aluno(a) deverá realizar uma carga horária mínima de 300 horas de estágio na organização;

7. O(a) aluno(a) fica obrigado a cumprir fielmente a programação prevista para o estágio, comunicando a Coordenadoria de Estágios e a organização em caso de impossibilidade de realização do mesmo;

8. O(a) aluno(a) estará protegido contra acidentes pessoais, através de seguro, pela apólice (preencher) da Companhia (preencher);

9. O prazo de duração deste termo de compromisso de estágio é de (preencher) a (preencher);

10. O presente compromisso poderá ser rescindido por iniciativa de qualquer uma das partes envolvidas, sem aviso prévio nem indenização de qualquer espécie.

Florianópolis, data de mês de ano
_______________________




   ________________________

                Organização                                                                                       FEAN

_______________________

Aluno(a)
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Preencher no fim de cada mês de estágio e entregar no início de cada mês.
 FICHA DE ACOMPANHAMENTO MENSAL

	NOME DO ALUNO:
	 
	 
	 
	 
	No. DE MATRÍCULA:

	PERÍODO (MÊS):
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	FICHA Nº:
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ORGANIZAÇÃO:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ATIVIDADES DESENVOLVIDAS
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	A ser preenchido pelo aluno relatando as principais atividades desenvolvidas e as dificuldades
	 

	observadas, conforme a programação prevista no projeto.
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	APROVAÇÃO
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	SUPERVISOR DA ORGANIZAÇÃO:
	 
	 
	 
	DATA:
	 
	 

	ORIENTADOR DO ESTÁGIO: 
	 
	 
	 
	DATA:
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REQUERIMENTO DE SEGURO CONTRA ACIDENTES PESSOAIS

NOME DO REQUERENTE:__________________________________________________

NO DE MATRÍCULA:_______________________________________________________

ENDEREÇO:______________________________________________________________

DATA DE NASCIMENTO:____/____/____

CPF:________________________________

TIPO DE ESTÁGIO:
Curricular Obrigatório
DATA DE INÍCIO: ____/____/____

DATA DE TÉRMINO: ____/____/____
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CONTRATO DE PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS EDUCACIONAIS DE

ESTÁGIO CURRICULAR OBRIGATÓRIO


Pelo presente instrumento particular, de um lado, _________________________, matrícula no ____________, CONTRATANTE, e do outro, SOCIEDADE ENERGIA DE ENSINO SUPERIOR S/C LTDA., na qualidade de mantenedora da FACULDADE ENERGIA DE ADMINISTRAÇÃO E NEGÓCIOS, resolvem estipular o Contrato de Prestação de Serviço Educacional firmado por ambos, nos seguintes termos:

Cláusula primeira: O presente contrato estabelece as demais obrigações das partes em relação ao Estágio Curricular Obrigatório, atividade constante do currículo mínimo de quaisquer dos cursos de Administração e descrita no “regulamento de estágio para o curso de administração”.

Parágrafo único: o CONTRATANTE recebe, nesta oportunidade, o Regulamento de Estágio para o curso de Administração, documento que integra este.

Cláusula Segunda: O CONTRATANTE pagará à CONTRATADA o valor equivalente a 60 créditos financeiros que somam o montante de R$__________ e poderá ser parcelado em 6( ) ou 1( ) parcela(s) iguais de R$_________ que se vencem no dia 7 (sete) de cada mês.


§ 1o O atraso no pagamento da parcela implica na perda do direito ao desconto estabelecido no programa “Bolsa de Estudo Faculdades Energia”.


§ 2o O valor correspondente a 33,33% (trinta e três vírgula trinta e três por cento) do resultado da soma das será exigível mesmo na hipótese de cancelamento do contrato.

Cláusula Terceira: O eventual cancelamento do contrato, voluntário ou de pleno direito, não obriga a CONTRATADA, sob nenhuma hipótese, a devolver as parcelas pagas.

Cláusula Quarta: As parcelas estipuladas no contrato serão reajustadas segundo a orientação do Sindicato dos Estabelecimentos de Ensino de Santa Catarina.

Cláusula Quinta: Serão mantidas as Cláusulas do contrato de prestação de serviços educacionais não alteradas pelo presente pacto.

E porque reflete a expressão da vontade das partes, assinam em duas vias de igual teor com mais duas testemunhas.
Florianópolis, ____ de _____________ de _____.

_______________________

      CONTRATANTE

_______________________

    CONTRATADA

_______________________                                                 _______________________

    TESTEMUNHA                                                                              TESTEMUNHA                                                               
     CPF No                                                                                                        CPF No

     RG No                                                                                                                          RG No
